Pravilnik o uporabi sluzbenih
vozila

30.3.2020.

DJEC)I DOM RUZA
PETROVIC




s g Dje€ji dom Ruza Petrovié
ul. Pina Budicina 17, 52100 Pula, HR, OIB: 27209159252
telefoni (052) Ravnateljica: 222-106, Kancelarija odgajatelja: 211-192,
Strud¢ni tim: tel/fax 382-928, Ra¢unovodstvo: tel/fax 382-929.
e-mail: djecjid5@gmail.com ili domzadjecupula@gmail.com

Na temelju ¢lanka 31. Statuta Djeéjeg doma Ruza Petrovi¢ (u daljem tekstu Dom) ravnateljica
Doma donosi

PRAVILNIK O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA

1 OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim pravilnikom odreduju se korisnici, te nacin i uvjeti koristenja sluzbenih vozila u Dje¢jem domu
Ruza Petrovi¢ (u daljem tekstu: Dom).

Sluzbenim vozilima u smislu ovog Pravilnika su vozila kojima Dom raspolaZze u svrhu prijevoza
korisnika, te za sluZzbena putovanja i lokalne voznju.

Dom raspolaZze sljede¢im vozilima:

1. Osobni automobil — M1, marke RENAULT KANGOO, 1,5 DCI, registarske oznake PU
330LM, boja bijela, broj Sasije VFIKCTEEF37537056, godina proizvodnje 2007., 5 mjesta za
sjedenje;

2. Osobni automobil marke AUDI 1,4, registarske oznake PU 318IL, tip A2, boja como plava
svijetla 90, broj Sasije WAUZZZ8Z73N024644, limuzina, godina proizvodnje 2003., 5 mjesta
za sjedenje;

3. Osobni automobil marke VOLKSWAGEN, tip CADDY, model COMBI 1,4, registarske oznake
PU 1061J, boja talk bijela, broj Sasije WV2ZZZ2KZ5X059589, godine proizvodnje 2005., 5
mjesta za sjedenje;

4. Osobni automobil — M1, marke VOLKSWAGEN, tip transporter, model 2,5 TDI registarske
oznake PU 281LF boja bijela, broj Sasije WV2ZZZTHZ7TH065558, zatvoreni, godina
proizvodnje 2006., 9 mjesta za sjedenje.

5. Osobni automobil marke FIAT, tip TIPO, registarske oznake PU 549 UV, boja bijela, broj Sasije
ZFA35600006L.81684, godine proizvodnje 2018., 5 mjesta za sjedenje;

Lokalna voznja je voznja za sluZzbene potrebe Doma koja nije udaljena vise od 20 km od sjedista, a za
koju svrhu se ne izdaje Nalog za sluzbeni put.

Putni radni list je propisani obrazac koji vozac sluzbenog vozila mora imati u vozilu.
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Putni radni list treba sadrzavati:

©CooNoO~wWNE

redni broj putnog radnog lista,

marku automobila,

registarsku oznaku automobila,

datum i vrijeme koristenja automobila,

ime i prezime te potpis vozaca,

ime 1 prezime te potpis odgovorne osobe koja odobrava koriStenje,
datum, vrijeme i stanje brojila kod polaska,

datum, vrijeme i stanje brojila kod povratka,

mjesto/relaciju putovanja,

10. svrhu putovanja (ili poveznicu na broj naloga za sluzbeni put),
11. troskove nastale u vremenu putovanja (gorivo, ENC, pranje, ostalo),

II KORISTENJE SLUZBENIH VOZILA

Clanak 2.

Sluzbena vozila Doma koriste svi radnici Doma:

YV VY

za prijevoz Kkorisnika
za sluzbena putovanja
lokalnu voznju
nabavku.

Vozilima iz prethodnog ¢lanka mogu upravljati:

1.

2.

3.

Vozilom iz tocke 1., ravnatelj, ako ravnatelju vozilo nije potrebno mogu koristiti i drugi radnici
koji posjeduju vozacku dozvolu ,,B“ kategorije uz prethodni dogovor s ravnateljem.

Vozilom iz tocke 2., mogu Koristiti svi stru¢ni radnici i drugi radnici ( samo uz dozvolu
ravnatelja) koji posjeduju vozacku dozvolu ,,B* kategorije.

Vozilom iz toc¢ke 3., ekonom — voza¢, ako vozilo nije potrebno ekonomu — vozacu mogu ga
koristiti ostali radnici koji posjeduju vozacku dozvolu ,,B* kategorije.

Vozilo iz tocke 4., mogu koristiti svi stru¢ni radnici i drugi radnici ( samo uz dozvolu ravnatelja)
koji posjeduju vozacku dozvolu ,,B* kategorije.

Vozilom iz to¢ke 5., ravnatelj, ako ravnatelju vozilo nije potrebno mogu koristiti i drugi radnici
koji posjeduju vozacku dozvolu ,,B kategorije uz prethodni dogovor s ravnateljem.

Clanak 3.

Sluzbeno vozilo moze se koristiti sa sluzbenim vozacem ili bez njega.

Korisnici sluzbenog automobila obvezni su pridrzavati se sljedeceg:

Y VY

vV V V

koristiti sluzbeni automobil isklju¢ivo u svrhu obavljanja radnih zadataka

raspolagati vaze¢om vozackom dozvolom te se pridrzavati svih propisa vezanih za ponasanje u
prometu i u mirovanju automobila

za kupnju goriva u tuzemstvu koristiti karticu odabranog dobavljaca goriva, a za placanje
cestarina ENC uredaj i sve troSkove dokumentirati racunom,

voditi evidenciju koriStenja putem ovjerenog obrasca ,,Putnog radnog lista za sluzbeni
automobil*

postivati sve ostale odredbe o nacinu koriStenja sluzbenih automobila.

Ravnatelj ustanove moze Odlukom dati posebnu dozvolu za koristenje sluzbenog vozila drugim
korisnicima.
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Vozilom iz ¢lanka 1. stavak 4. mogu se povremeno koristiti druge ustanove, sportski klubovi i razne
udruge po odobrenju Upravnog vijeca, uz suglasnost ravnatelja Doma. Prije svake uporabe trazitelj
koriStenja vozila treba pismeno zatraziti odobrenje za koristenje vozila s obrazloZzenjem u koju ¢e se
svrhu isto koristiti, datum i sat kad ¢e preuzeti vozilo te ime i prezime osobe koja ¢e njime upravljati i
preuzeti materijalnu i kriviénu odgovornost.

Upravno vijece, uz suglasnost ravnatelja, moze korisniku kojemu je odobren zahtjev za koristenje vozila
odrediti i materijalnu naknadu za koristenje istoga u svrhu podmirenja amortizacije vozila.

Osobe koje koriste vozila iz ¢l.1. i osobe koje su dobile vozilo na upotrebu iz ¢l. 3. duzne su prije
preuzimanja istog provjeriti njegovu potpunu ispravnost, uredno popuniti poc¢etno i zavr$no stanje
prijedene kilometraZe i ostale rubrike koje su u radnom listu navedene (vrijeme polaska, dolaska, broj
prevezenih osoba itd.).

Osobe koje su dobile vozilo na upotrebu iz ¢€l. 3. moraju isti vratiti u onakvom stanju u kakvom je isti
preuzela, te nadopuniti potroSeno gorivo.

Osobe koje su dobile vozilo na upotrebu iz ¢l. 3., u slu¢aju ostec¢enja vozila snose troskove popravka.

Clanak 4.

Radi osiguranja normalnog kori$tenja sluzenog vozila radnik je duzan prilikom preuzimanja sluzbenog
vozila izvrSiti vizualni pregled istog.

Svi radnici koji koriste sluzbeno vozilo duzni su odmah ekonomu- vozacu prijaviti svaki kvar i
nedostatak na sluzbenom vozilu.

Clanak 5.

U slucaju nastanka Stete prilikom koristenja sluzbenog vozila, korisnik je duzan o Stetnom dogadaju u
pisanom obliku obavijestiti vozaca/ravnatelja ustanove.

Radniku Doma za kojega se utvrdi da je svojom krivnjom prouzro¢io prometnu nesrecu ili na drugi
nacin ostetio vozilo ili je nemarno ili suprotno tehnickim normativima i uobicajenom koristenju vozila
rukovao vozilom, moze se na prijedlog ravnatelja Doma zabraniti koristenje sluzbenog vozila i traziti
naknada oStecenja ili vracanje vozila u stanje u kojem je vozilo preuzeto.

Novcéane kazne izreCene od nadleznih tijela ili troskovi naplaceni od strane pravnih osoba zbog
skrivljenog ponasanja u prometu, kao $to su primjerice kazne za pogresno parkiranje, za prekoracenje
brzine i drugo, snosi vozac, odnosno radnik koji upravlja sluzbenim vozilom.

Clanak 6.

U Domu se ne koriste privatni automobili za sluzbene svrhe, nego se koristi javni prijevoz.
Clanak 7.

Vozac je odgovorna osoba za upravljanje voznim parkom u Domu.
Clanak 8.

Poslovi upravljanja voznim parkom obuhvacaju:

organizaciju i nadzor odrzavanja sluzbenih automobila u voznom parku,

koordinaciju koristenja sluzbenih automobila

organizaciju obavljanja tehnickog pregleda, registracije i vodenje racuna o obnavljanju
obveznog auto osiguranja sluzbenih automobila,

sudjelovanje u izradi godi$njih planova nabave i rashoda vezano za vozni park,

nabavu vezanu za opremanje, odrZavanje i upravljanje voznim parkom,

vodenje evidencije koriStenja i odrzavanja sluzbenih automobila,

VVYV VYVV
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evidentiranje Stetnih dogadaja,

nadzor provodenja zadanih normi i standarda u koristenju i odrzavanju sluzbenih vozila,
poslove odjave i rashodovanja sluzbenih vozila,

izradu svih propisanih izvje$¢a i obrazaca o koristenju sluzbenih vozila.

VVYVYY

Vodenje evidencije o koristenju sluzbenih automobila obavlja se Putnim radnim listom.

Voza¢ je obvezan kontinuirano financijski pratiti rashode svakog sluzenog vozila, te voditi evidenciju
pojedinacno po automobilu.

Minimalni sadrzaj evidencije:

registraciju i vrstu vozila,

prijedene kilometre,

potroSeno koli¢inu i troSak goriva,

troskove koriStenja (servisi, pranje, potrosni materijal, tehnicki pregledi, cestarine, obvezno
osiguranje, gume i ostali troSkovi vezani uz sluzbeni automobil).

YV VY

Clanak 9.

Rashodovanje sluzbenog vozila, odnosno prodaja vozila iz voznog parka, treba se izvrSiti putem
posrednika — aukcijske tvrtke, koja se odabire postivanjem nacela javne nabave.

Clanak 10.

Ova Pravilnik stupa na snagu s danom donosenja i bit ¢e objavljena na oglasnoj plo¢i Doma i na web
stranici Doma.

Pula, 30.3.2020.

Ravnateljica:

Davorka Belosevi¢
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